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W jaki sposdb ustawic¢ autoresponder z poziomu Roundcube Webmail?

1. Otworz przegladarke internetowg i przejdz do adresu URL, pod ktérym jest dostepna Twoja
poczta firmowa za pomocg Roundcube Webmail.

Na Przyktad:

"https://email.naturalnawyspa.pl" (zastgp "naturalnawyspa.pl" odpowiednig domeng).
lub

"https://poczta.naturalnawyspa.pl" (zastap "naturalnawyspa.pl" odpowiednig domeng).

2. Zaloguj sie do swojego konta pocztowego, wprowadzajgc poprawne dane uwierzytelniajace,
takie jak adres e-mail i obecne hasto.

roundcube o

Mazwa biuro@naturalnawyspa.pl

3. Po zalogowaniu sie wybierz opcje "Ustawienia" w prawym gérnym rogu ekranu.

biuro@naturalnawyspa.pl U Wyloguj

_L Kontakty ¢ Ustawienia

4. W ustawieniach konta znajdz zaktadke "Filtry"

Ustawienia Sekcja
E Preferencje Interfejs uzytkownika

i Foldery Widok skrzynki pocztowe)
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Ustawienia serwera

zadbajmy o rozwdj Twojej Firmy
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https://email.naturalnawyspa.pl/
https://poczta.naturalnawyspa.pl/
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5. Nastepnie kliknij znak Plusa.

Y Filtry
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6. Ustaw swoje preferencje dotyczace wiadomosci automatycznej odpowiedzi, takie jak:
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- Nazwa filtru:

- W stosunku do przychodzacej poczty:
- wykonaj nastepujace czynnosci:

- Tres¢ (przyczyna nieobecnosci):

- Temat wiadomosci:

50

Definicja filtra

MNazwa filtru: | Autoresponder

— W stosunku do przychodzace) poczty:

() spetniajgcych wszystkie ponizsze kryteria ) spelniajgcych dowolne z ponizszych kryteridw O] wszystkich

— ...wykonaj nastepujace czynnosci:

[ Ddpowiedz wiadomoscia o tresci v | Treg¢ (przyezyna niecbecnoéci):
Witam serdecznig,

uprzejmie informuje, ze w dniach
od H-M-00 Ao KE-N0-RN00E
przebywam na urlopie.
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Temat wiadomosciz
Mieobecnosé w biurze.

Adres nadawcy odpowiedzi:

biuro@naturalnawyspa.p

Moje adresy e-mail:

@ B Wypetni] wszystkimi moimi adresam
Czestotiwosc wysylania wiadomosci (w dniach):
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I@] 7. Po zakonczeniu konfiguracji kliknij "Zapisz", aby zapisa¢ ustawienia autorespondera.
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zadbajmy o rozwdj Twojej Firmy b.center



