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(® Wszystko dla Twojej Firmy.

1.
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Jak ustawic stopke w eM Client

W lewym gérnym rogu kliknij Menu, wybierz Ustawienia.

Menu

Drukuj Ctrl+P

Kopia zapasowa

Pc Sprawdz aktualizacje
Operacje

) Reguby
Tagi
Ustawienia
Konta
Plik >
Edycja >

' Nidok >

Wiadomos M
Marzedzia >
Pomoc >
Zakoncz

2. W menu po lewej stronie rozwin Poczta, a nastepnie kliknij Szablony i podpisy. Po prawej
stronie, pod nagtéwkiem Podpisy, kliknij przycisk Podpisy...
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Odczyt wiadomosci
Wysylanie wiademosci
Tworzenie wiadoemosci

Odpowiedzi i przesytanie dalgj

Szablony i podpisy

Szybkie wklejki

Prywatnosc

Potwierdzenia odezytu
Zatgczniki

Automatyczna archiwizacja

Tlumaczenie

Ustawienia

Wybierz szablon dla konta:

Szablon nowych wiadomosci:

Szablon odpowiedzi:

Szablon wiadomosci przesytanych dalej:

Wybierz podpis dla konta:

Podpis w nowych wiadomosciach:

Podpis uzywany przy odpowiadaniu:

Podpis uzywany przy przesytaniu dalej:

al@bcenter.pl

MNie wybrano

MNie wybrano

MNie wybrano

Szablony wiadomosci...

al@bcenter.pl

MNie wybrano

MNie wybrano

MNie wybrano

I Podpisy...

Zastosuj szablon i podpis do wiadomosci e-mail wysylanych z aplikacji zewnetrznych

Dodawaj podpis "Wystano za pomoca programu eM Client” do kazdej wiadomosci

Zastosuj Anuluj

Q (+48) 724808080

i b@b.center
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3. Kiedy otworzy sie nowe okno, kliknij przycisk Nowy u gory.

Podpisy

Podglad

Podpisy

4 Importyj &) Zapiszjake

o x

@ Wiecg)

f

4. Wopisz nazwe nowego podpisu wiadomosci e-mail i wklej swéj podpis w odpowiednim polu
tekstowym. Po zakoriczeniu klikaj Zapisz, az powrdcisz do ekranu Ustawienia '

& Menu MNowy podpis x
MNazwa:
B I U & A~ =Ev @ ~
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5. Aby wklei¢ zawartos$é¢ kodu HTML w oknie Nowy podpis, nalezy plik o rozszerzeniu .txt
zapisac jako .html ( Plik > Zapisz Jako...)
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_| Jan Kowalski — Notatnik — O by
Edycja Format Widok Pomoc
Mowy Ctrl+M  E-size: 1@pt; font-family: 'Open Sans’,
Nowe akno Ctrle Shift N cellspacing="0" cellpadding="8">
Otwdrz... Ctrl+0
Zapisz Ctrl+5  n="3" width="408"3><span style="font-
Zapisz jako... Ctrl+Shift+5  fans', sans-serif; font-weight: bold;

alski</strong></span></td>
Ustawienia strony...

Drukuj... Ctrl+P

-top: Bpx; padding-bottom: Spx;"

_ . yle="font-size: 12pt; font-family:
"Arial’, sans-serif; color: black; padding-bottom: 5px;">»dyrektor
handlowy</span></td>

fftr>

Zakoncz
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Wskazujemy miejsce zapisu, wybieramy typ zapisu jako Wszystkie pliki i na koricu nazwy
pliku dodajemy rozszerzenie .html oraz klikamy Zapisz.

Ten komputer > Pulpit » Instrukca HTML

Organizuj Nowy folder

Nazwa - Data modyfikacji Typ Rozmiar

Zadne elementy nie pasuja do kryteriéw wyszukiwania.

i

[ |

1]

Nezwapliku: [Jan Kowalskihtel ]
Zapisz jako typ: Dokumenty tekstowe (*.txt) ~
Dokumenty tekstowe (*.tet)
Wezystkie pliki
&= A Ukryj foldery
0]
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i Otwieramy nasz plik o rozszerzeniu .html i kopiujemy zawartos¢ strony.

Jan Kowalski.html b4 =+

t=g

C @ Plik | C/Users/Dariusz/Desktop/)an%20Kowalski.html
an Kowalski

[ = | dyrekior handlo
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Z 6. Przechodzimy do okna Nowy podpis i wklejamy zawartos¢ strony HTML, nastepnie klikamy

Zapisz.

& .

= ¢  Menu Nowy podpis X
=
&

= Mazwa:

o Mowy podpis
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Jan Kowalski
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7. Po powrocie do ekranu Ustawienia upewnij sie, ze wybrates swoje konto z listy rozwijanej, a
takze wybierz swéj nowy podpis, ktéry bedzie wyswietlany dla nowych wiadomosci e-mail,
odpowiedzi i przestanych dalej. Po zakoriczeniu kliknij Zastosuj, a nastepnie OK.

Ustawienia x
*  Podstawowe .
odstawe Wybierz szablon dla konta: al@bcenter.pl
» Wyglad
Szablon nowych wiadomosci: Mie wybrano
~ Poczta
Odezyt wiadomotci Szablon odpowiedzi: Mie wybrano
Wysylanie wiadomosci Szablon wiadomosci przesytanych dalej: Mie wybrano

Tworzenie wiadomosci . ..
Szablony wiadomosci...

=N e fd Bd & H {4 I

Odpowiedzi i przesylanie dalgj

= Szablony 1 podpisy
Szybkie wklgjki Wybierz pedpis dla konta: al@bcenter.pl
- Prywatnosc Podpis w nowych wiadomosciach: Mowy podpis
(M) Potwierdzenia odczytu
Podpis uzywany przy odpowiadaniu: Mowy podpis
Zataczniki
Podpis uzywany przy przesytaniu dalej: Mowy podpis

Automatyczna archiwizacja

Gl

Tlumaczenie Podpisy...
- Zastosuj szablon 1 podpis do wiadomaosci e-mail wysytanych z aplikacji zewnetrznych
»  Podpisywanie i szyfrowan

Dodawaj podpis "Wystano za pomoca pregramu eM Client” do kazdej wiadomosci

Zastosuj Anuluj

8. Twdj nowy podpis e-mail zostat zainstalowany! Przetestuj, tworzgc nowg wiadomosc¢ e-mail,
aby upewnic sie, ze wyglada poprawnie.
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